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1. SCOPO

Nello scenario di emergenza pandemica dovuta al virus COVID 19, si definisce la presente
istruzione operativa che regolamenta le misure di prevenzione e protezione da attuare
nelllambito delle procedure concorsuali relative alla selezione di nuovi lavoratori al fine di
evitare o comunque prevenire tutti i possibili rischi di contagio.

2. CAMPO DI APPLICAZIONE ED ORGANICO NECESSARIO

Il protocollo deve essere rispettato da tutti i candidati a concorsi o selezioni indette da ASM
Rovigo SpA per I'assunzione di personale.

Il protocollo deve inoltre essere rispettato da tutti i lavoratori di ASM SpA, nonché dai
collaboratori e dagli utenti esterni che abbiano accesso alla sede di Via Dante 4 di ASM
SpA nelle giornate di svolgimento delle prove di concorsi o selezioni di personale.

Ai fini dell'applicazione delle norme previste nella presente procedura, oltre ai componenti
della commissione di concorso sono necessari almeno:

- n. 1 addetto all'accettazione;

- n. 1 addetto alle pulizie.

Tale organico viene ritenuto sufficiente qualora le modalita di effettuazione delle prove
concorsuali prevedano la convocazione di un singolo candidato alla volta, con accessi e
presenze sfasate temporalmente al fine di garantire lo stazionamento di un unico
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candidato nell'area di accettazione, nell'area di attesa e nella sala di svolgimento della
prova concorsuale.

E' da privilegiare l'individuazione di commissari ed addetti concorsuali che ricoprano il
ruolo di Addetto al nucleo di prevenzione incendi e/o di Primo soccorso, nonché di addetti
al Servizio di Prevenzione e protezione; in caso contrario altri dipendenti di ASM che
ricoprono tali ruoli dovranno essere formalmente incaricati di prestare assistenza e di
rimanere disponibili e reperibili nelle immediate vicinanze dell’area concorsuale..

3. RIFERIMENTI E DEFINIZIONI

La presente istruzione operativa viene redatta in conformita alle vigenti norme ed ai
protocolli emanati da Stato, Regione Veneto, Comune di Rovigo e dalle altre autorita civili
e sanitarie, nonché a quanto previsto dal “Protocollo di regolamentazione delle misure per
il contrasto ed il contenimento della diffusione del virus COVID-19 nello svolgimento dei
concorsi pubblici” nella revisione del 15/04/2021

4. RESPONSABILITA’

Le responsabilita di redigere e di aggiornare il presente protocollo & del Datore di lavoro di
ASM Rovigo SpA.

Al direttore della divisione di ASM Rovigo SpA in cui sono previste le assunzioni, compete
la responsabilita di:

-trasmettere la presente istruzione operativa a tutti coloro che ne debbano essere
informati, richiedendo I'assoluto rispetto delle previsioni in essa descritte;

- organizzare e gestire lo svolgimento delle procedure concorsuali, in modo da garantire
quanto previsto dalle norme di legge, dalle linee guida e dalle ordinanze nazionali,
regionali e locali e da quanto indicato nel presente documento, implementando tutte le
misure previste; ‘
- controllare che i candidati all’assunzione, i lavoratori di ASM ed ogni altro lavoratore
interessato rispettino le misure di previsione e protezione previste.

5. MODALITA’ OPERATIVE

5.1 Reqgole per l'accesso dei candidati, dei commissari e deqgli addetiti alle procedure
concorsuali

Ai candidati, ai commissari ed agli addetti alle procedure concorsuali (altri membri della
commissione di concorso, addetti all'accettazione, addetti alle pulizie) & fatto divieto
assoluto di presentarsi ed accedere all'area e locali di ASM Rovigo SpA in Rovigo, in Via
Dante Alighieri, 4:
- se affetti da uno o piu dei seguenti sintomi:

a) temperatura superiore a 37,5°C;

b) tosse di recente comparsa;

c) difficolta respiratoria;

d) perdita improvvisa dell’olfatto (anosmia) o diminuzione dell'olfatto (iposmia),

perdita del gusto (ageusia) o alterazione del gusto (disgeusia);

e) mal di gola
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- se sottoposti alla misura della quarantena o isolamento domiciliare fiduciario e/o al
divieto di allontanamento dalla propria dimora/abitazione come misura di prevenzione
della diffusione del contagio da COVID-19;

L'assenza delle suddette condizioni deve essere oggetto di un'apposita autodichiarazione
da prodursi ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR 445/2000, scaricabile dal sito aziendale e
da pre-compilare prima dell’accesso alla sede.

Tutti i soggetti sopra indicati dovranno inoltre presentare, all'atto dell’accesso alla
postazione di accettazione, un referto relativo ad un test antigenico rapido o molecolare,
effettuato mediante tampone oro/rino-faringeo presso una struttura pubblica o privata
accreditata/autorizzata in data non antecedente a 48 ore dalla data di svolgimento delle
prove. Tale prescrizione si applica anche a coloro che abbiano gia effettuato la
vaccinazione per il COVID-19.

Nel caso le procedure concorsuali superino i 2 giorni di durata, il test antigenico dovra
essere ripetuto ogni 48 ore.

| candidati dovranno presentarsi presso la sede di ASM, in via Dante 4 a Rovigo secondo
il calendario e l'orario prestabilito, con un anticipo non superiore ai 15 minuti, ed
indossando obbligatoriamente una mascherina chirurgica tipo Il o IIR, od una mascherina
FFP2 od FFP3 senza valvola; non sono ammesse mascherine “di comunita” (tipo
autoprodotte od in stoffa o lavabili ecc.); i candidati non potranno accedere all'interno
dell’area di ASM al di fuori della fascia oraria indicata.

| candidati dovranno presentarsi da soli e senza alcun tipo di bagaglio, fatte salve
situazioni eccezionali che dovranno essere preventivamente comunicate ad ASM e dalla
stessa autorizzate.

| candidati con eventuali problemi di deambulazione dovranno preventivamente
comunicare tale stato ad ASM con almeno 48 ore di anticipo rispetto alla data di previsione
della prova.

La mascherina propria dovra essere indossata, allinterno dell’area della sede di ASM,
fino al momento in cui verra consegnata da ASM apposita mascherina FFP2, che dovra
essere indossata obbligatoriamente, dal momento dell’accesso allarea concorsuale sino
all’'uscita.

Il candidato, una volta entrato nell’area della sede di ASM, dovra recarsi direttamente in
prossimita della postazione di accettazione, seguendo il percorso indicato nella
Planimetria n.1; & data facolta di parcheggiare internamente, nella zona riservata al
parcheggio degli utenti.
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PLANIMETRIA 1: AREA DELLA SEDE Percorso di accesso all'area della sede di ASM, di parcheggio del veicolo, di
raggiungimento della postazione di accettazione e di uscita al termine della prova. Posizione degli estintori , della

cassetta di pronto soccorso, del locale di isolamento dei soggetti sintomatici e dei servizi igienici per i componenti della
commissione.

5.2 Controlli preventivi all'accesso all’area concorsuale

L'area concorsuale € costituita dall'intera palazzina denominata FABBRICATO B,
evidenziata in giallo nella PLANIMETRIA N. 1, ubicata all'immediata sinistra del cancello di
accesso all’area della sede.

La sala di svolgimento delle prove, e le aree di attesa dispongono di:

pavimentazione e strutture verticali facilmente sanificabili;

servizi  igienici  direttamente (0  facilmente) accessibili, identificati  con
apposita cartellonistica e segnaletica;

dimensionati secondo gli standard previsti dall’elevato livello di aerazione naturale,
realizzabile mediante I'apertura delle finestre presenti.

L’accesso all'area concorsuale e riservato esclusivamente:

- ai candidati,

- ai commissari di concorso ed al segretario della commissione,

- agli addetti all'accettazione,

- agli addetti alle pulizie/sanificazioni,
qualora abbiano superato con esito positivo la fase di accettazione presso la specifica
postazione, producendo la documentazione richiesta (autocertificazione e referto relativo
ad un test antigenico) ed indossando la maschera FFP2 consegnata dall’azienda.
La postazione di accettazione verra allestita all’esterno del fabbricato, in area all’aperto o,
in caso di maltempo, all'interno dell’ambulatorio medico
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| controlli saranno eseguiti da soggetto incaricato da ASM che indossera una mascherina
FPP2 e provvedera ad igienizzare le mani ed a fare sanificare e disinfettare il banco di
accettazione tra ogni accesso ed il successivo.

Tutti coloro che si sottoporranno alla procedura di accettazione dovranno preventivamente
provvedere all'igienizzazione delle mani utilizzando apposita sostanza mesa a
disposizione da ASM od, in alternativa, indossare guanti monouso, forniti dall’azienda.
ASM provvedera alla fornitura di penne monouso, ognuna delle quali dovra essere usata
da un unico partecipante.

La postazione di accettazione sara dotata di barriera di plexiglass interposta tra I'incaricato
di ASM ed il soggetto che si sottopone alla procedura.

L’accesso alla postazione di accettazione & consentito ad un singolo soggetto per volta;
eventuali soggetti in attesa dovranno sostare nell’area esterna all'aperto, mantenendo una
distanza interpersonale di almeno 2,5 metri.

La procedura prevede che, prima dellaccesso all’area concorsuale, ASM Rovigo SpA
provveda:

1) al riconoscimento del soggetto autorizzato all’accesso, mediante produzione di
documento di riconoscimento in corso di validita

2) al rilievo della temperatura corporea che dovra risultare inferiore ai 37,5°C.

Qualora la temperatura risultasse superiore ai 37,5 gradi centigradi il candidato sara tenuto
ad allontanarsi dall'area concorsuale e invitato a sostare presso il locale di confinamento,
nel frattempo sara attivata la procedura ASM di isolamento PS05.

Il candidato sara ricontattato per definire le modalita alternative di svolgimento della prova
concorsuale.

| dati di rilevamento della temperatura corporea non saranno registrati e verranno usati
esclusivamente per le necessarie segnalazioni agli organi di sanita pubblica solo nel caso
di superamento della soglia dei 37,5 gradi centigradi

3) a richiedere la consegna, con apposizione di firma in presenza, dell’autodichiarazione di
assenza di sintomi COVID, febbre, o altre limitazioni/impedimenti riconducibili alle misure
di contenimento COVID 19, di cui al punto 5.1.

4) a richiedere la consegna del referto relativo ad un test antigenico rapido o molecolare
recante esito negativo;

5) a consegnare al candidato, ai commissari, ad altri componenti della commissione di
concorso ed agli addetti alle pulizie mascherina FFP2 che dovra essere indossata per tutta
la durata della permanenza all’interno dell’area concorsuale.

5.3 Modalita di svolgimento della prova concorsuale

L’'azienda ha previsto che lo svolgimento della prova orale avvenga mediante colloquio
orale cui sottoporre separatamente ogni singolo candidato. | candidati verranno convocati
singolarmente ad orari differenziati in modo da garantire lo sfasamento temporale delle
presenze nelle aree di accettazione, attesa e svolgimento della prova.

Le prove concorsuali si terranno all'interno di una sala appositamente allestita, mentre il
candidato attendera il proprio turno allinterno di una sala d’attesa ricavata nell’ambulatorio
medico 0, in caso di maltempo, all'interno del corridoio — lato servizi igienici.
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Una volta superata la procedura di accettazione il candidato, seguendo il percorso indicato
nella seguenti planimetrie da segnaletica appositamente installata, raggiungera l'area di
attesa ove sostera attendendo di essere chiamato per l'espletamento della prova
concorsuale; nell’area di attesa é consentito lo stazionamento di una sola persona.
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PLANIMETRIA 2. AREA CONCORSUALE Percorso del candidato allinterno dell’area concorsuale . Postazione di
attesa e di svolgimento prove del candidato. Posizione dei commissari e del segretario di commissione. Posizione di
attesa dell’'addetto alle pulizie.

Una volta chiamato, il candidato raggiungera la sala di svolgimento delle prove ove,
camminando lungo lo stesso lato della porta di ingresso, si posizionera nella postazione a
lui riservata, evidenziata nella planimetria n. 2.
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| tre commissari saranno posizionati nelle tre postazioni a loro riservate lungo l'altro lato
della sala di svolgimento delle prove mentre il segretario di commissione si collochera nella
posizione a lui riservata.

Le distanze tra le postazioni dei commissari, del segretario della commissione e del
candidato permettono il mutuo distanziamento di almeno 2,25 m; verra comunque
installata, di fronte al candidato, una barriera in plexiglass di larghezza pari ad 80 cm.
Componenti della commissione e candidato avranno cura di mantenere la distanza minima
reciproca di sicurezza di almeno 2,25 m durante lo svolgimento delle prove concorsuali.

| membri della commissione indosseranno mascherine FFP2 continuativamente durante lo
svolgimento delle prove concorsuali e per tutto il periodi di permanenza allinterno
dellarea di ASM; i commissari dovranno igienizzare le mani con apposito prodotto tra un
candidato ed il successivo.

’accesso di un candidato all'interno di ogni area (area di accettazione, area di attesa e
sala di svolgimento delle prove concorsuali) potra avvenire solo previo allontanamento del
precedente candidato ed avvenuta pulizia (sanificazione) di stanza, arredi e postazioni
verranno sempre sanificati e disinfettati tra un candidato ed il successivo

5.4 Servizi igienici e sanificazione dei locali

Il servizio igienico utilizzabili dai candidati, in caso di necessita, & esclusivamente quello
presente all'interno dell’area concorsuale, evidenziato nella PLANIMETRIA n. 2.

Il servizio igienico utilizzabile dai componenti la commissione di concorso e dall’addetto
all'accettazione € esclusivamente quello ubicato al primo piano del FABBRICATO E,
evidenziato nella PLANIMETRIA n. 1.

| servizi igienici costantemente verranno puliti e sanificati dall’addetto alle pulizie dopo ogni
singolo utilizzo.

| servizi igienici verranno igienizzati dopo ogni singolo utilizzo. All'interno dei servizi igienici
sara sempre garantito sapone liquido, igienizzante, salviette e pattumiere chiuse con
apertura a pedale.

Nell'area concorsuale verra assicurata:

» la bonifica preliminare, nell'intero complesso dell'area, valida per l'intera durata della
sessione/i giornaliera/e;

« la pulizia giornaliera;

» |a sanificazione e disinfezione, tra una sessione e l'altra e al termine delle stesse, delle
aree destinate al concorso e delle postazioni dei candidati, degli ambienti, degli arredi,
delle maniglie;

« la pulizia, sanificazione e disinfezione dei servizi igienici

La pulizia , sanificazione e disinfezione continuativa delle postazioni utilizzate dai candidati
e dei servizi igienici sara garantita da un addetto continuativamente presente durante lo
svolgimento delle prove.

5.5 Fuoriuscita dall’area di ASM

Al termine della prova il candidato dovra recarsi presso I'area esterna per poi fuoriuscire
dall'area aziendale seguendo i percorsi indicati nelle planimetrie dei paragrafi 5.2 e 5.3.
E’ vietato attardarsi all'interno dei locali o dell’area aziendale.
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5.6 Triage

Il servizio di pre-triage e di assistenza medica non & previsto. In sua alternativa & previsto
lisolamento, all'interno di apposito locale ubicato allinterno del FABBRICATO C ed
identificato da apposita segnaletica, dei soggetti che presentino una temperatura superiore
ai 37,5°C od altra sintomatologia riconducibile al Covid-19 insorta nel corso delle prove
concorsuali; le modalita di isolamento e di assistenza del soggetto isolato sono descritte
allinterno della procedura di ASM PS 05 di cui segue un estratto:

“.... Gli addetti al primo soccorso aziendale od al Servizio di Prevenzione e Protezione, od
un preposto, ad integrazione di quanto gia stabilito nei piani di emergenza aziendali e
rimanendo a distanza di sicurezza dal soggetto sintomatico, dovranno:

- contattare il 118 comunicando I'accaduto;

- recuperare presso il locale adibito alla segregazione (o presso lufficio nel caso del
parcheggio multipiano) il kit di DPI (mascherina FFP2, guanti e tuta monouso per il
personale che assiste, guanti e mascherina monouso per il soggetto che manifesta
sintomi) che devono essere indossati dal soggetto sintomatico e dal lavoratore che lo
assiste;

- indossare i DPI previsti per il personale che assiste;

- allontanare dal soggetto sintomatico eventuali altre persone presenti;

- far indossare al soggetto sintomatico mascherina e guanti monouso, mantenendosi a
distanza di sicurezza;

- accompagnare il soggetto sintomatico, mantenendo a distanza di sicurezza sé ed altre
persone, allinterno del locale di segregazione temporanea, ubicato presso la sede di
riferimento.

- attendere [arrivo dei soccorsi senza abbandonare il soggetto sintomatico, ma
mantenendosi a distanza di sicurezza. ?

5.7 Procedure di emergenza di evacuazione

Possono far parte della commissione e del personale addetto al concorso:

- dipendenti di ASM che ricoprono il ruolo sia di addetto al “Nucleo Antincendio e
di gestione delle emergenze” che di addetto al “Nucleo di primo Soccorso ed
evacuazione dei lavoratori”;

- dipendenti di ASM che ricoprono il ruolo di “Addetto al servizio di Prevenzione e
Protezione”;

- dipendenti di ASM che, pur non ricoprendo alcun ruolo nell'ambito dei servizi di
sicurezza e salute di ASM, sono a conoscenza delle procedure aziendali in
materia di gestione dell’emergenza e dell’evacuazione.

A tali lavoratori, in caso di emergenza, devono fare riferimento i partecipanti al concorso
ed i commissari non dipendenti di ASM.

All'interno dell’'area concorsuale verranno affisse planimetrie indicanti i percorsi di
evacuazione ed i nominativi dei lavoratori di ASM cui riferirsi in caso di emergenza, con
indicazione del loro ruolo nellambito delle procedure concorsuali o, in alternativa,
mediante un riferimento telefonico.
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| locali adibiti ad area di attesa ed a sala di svolgimento delle prove concorsuali
comunicano direttamente con I'area esterna, che quindi risulta facilmente raggiungibile in
caso di emergenza; prestare attenzione ai gradini da percorrere per raggiungere il piano
stradale.

Nella PLANIMETRIA N.1 sono evidenziate le posizioni degli estintori e della cassetta di
pronto soccorso che afferiscono all'area concorsuale.







