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���$FFHGHUH�DO�VHUYL]LR�
L’autor izzazione d’accesso al servizio viene comunicata 
per email. Nel testo sono segnalat i l’indir izzo, username e 
password. 

Cliccare la r iga con il link di indir izzo:  

ht tp: / / t -web 

oppure digitar lo nell’apposita casella di I nternet  Explorer 

Aperta la maschera di f igura 1, inser ire ����������	�
��  e 
 	������������ , quindi, premere accedi o bat tere il tasto di 
“ invio” .  

���&RQVXOWDUH�OD�UDVVHJQD�
Tut te le funzioni base per consultare la rassegna stampa, descr it te di seguito, sono disponibili nel menu 
della maschera principale (parte in alt o azzurra) , nelle barre comando di colore nero e nella pagina t itoli 
(parte a sfondo bianco) . 

La pagina t itoli r iporta da sinist ra a 
dest ra:  le testate di or igine, gli autori,  
i t itoli degli art icoli e la casella di 
spunta di selezione. 

���� 9HGHUH�OD�UDVVHJQD�
GHO�JLRUQR�

Per aprire la rassegna stampa del 
giorno, selezionare la voce “Rassegna 
Stampa”  nella lista a tendina 
cont raddist inta dall’et ichet ta 
“ � ������������� ” . 

���� &DPELDUH�JLRUQR�GL�
UDVVHJQD�

Per cambiare giorno di consultazione, 
selezionare una data precedente 

t ramite la lista a tendina “ � ������� ��� � ” .  I n questa sono disponibili le edizioni di rassegna in ordine inverso di 
data. 

���� 6HOH]LRQDUH�XQD�WHVWDWD�
Per selezionare gli ar t icoli relat ivi ad una sola testata, selezionar la nell’apposita lista a t endina  “ � � �!��	 �"� ”  
o, se la testata desiderata è presente in pagina t itoli, cliccare diret tamente l’icona che la dist ingue. 

Per tornare a tut t e le testate, cliccare nuovamente l’icona o selezionare “Tut te”  nella lista a tendina 
“ � � �!��	 �"� ” .  

���� 6HOH]LRQDUH�XQD�FDWHJRULD�
Per selezionare una categoria, sceglier la nella relat iva lista a tendina cont raddist inta dall’et ichet ta 
“ # 	 �"� �����"� � ” .  Nella stessa list a, selezionando la voce “Tut te”  si torna all’insiem e degli art icoli senza filt ro 
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sull’argomento di or igine.  

���� 6HOH]LRQDUH�XQ�DXWRUH�
Per selezionare un autore, selezionar lo ciccando il nome diret tamente in list a t itoli.  

���� 5LFHUFDUH�XQ�IDWWR�
Ancora nel menu azzurro, in alto a dest ra, una casella di testo, permet te l’ inserimento di una parola di 
r icerca resa esecut iva ciccando il comando “ � ������	 ”.  Eseguita la pr ima r icerca, è possibile affinar la o 
uscirne t ram ite i comandi “ G � H5�I��� �J��� ” o “ � ������KLK 	 ” che compaiono al posto di “Trova” dopo la pr ima 
r icerca. 

La r icerca viene eseguita nel testo r iconosciuto t ram ite l’OCR ovvero il r iconoscimento ot t ico dei carat ter i 
nell’ immagine grafica PDF. 

���� &DPELDUH�SDJLQD�
Per cambiare pagina di rassegna, selezionare nella lista a tendina “ M 	��N	 
 	O�P�I��	 ” inser ita nella barra 
nera che precede la lista t itoli.  

L’ordine di presentazione, la catalogazione e la lista dei document i sono concordat i t ra l’Ufficio Stampa ed 
Orao e confermat i o modif icat i diret t amente dall’Ufficio Stampa. 

���� $FFHGHUH�DG�XQ�DUWLFROR�
L’accesso all’art icolo avv iene cliccando il t it olo ad 
esso relat ivo in pagina principale. 

L’art icolo si apre in una f inest ra separata secondo 
la medesima impaginazione che assumerà anche 
in stampa. 

Tramite le funzioni proprie del plug- in Adobe 
Acrobat  è possibile visualizzare il documento a 
pagina intera o in format i adeguat i ad una 
consultazione a video (zoom) . 

���� �6WDPSDUH�
Per stampare gli ar t icoli di proprio interesse, selezionare le caselle di spunta sul lato dest ro del t itolo 
dell’art icolo e scegliere il com ando “ � ��	�
 
 	 ” nella barra comando nera in basso, dopo i t itoli. 

La stampa dell’ intera rassegna avviene at t ivando il 
comando “Stampa” senza selezionare alcun art icolo.  

La f inest ra che segue il comando presenta la 
selezione effet tuata ed offre la possibilità di 
deselezionare alcuni art icoli. 

I l comando  “ Q � �����"� �����R�R����
����5�S�P� 
 	O�P�I��	 ”  
disponibile nella barra che segue la lista genera un 
fascicolo numerato quando l’opzione scelt a è “ � � ” 
(m odalità standard) , m ent re quando si sceglie 
l’opzione “ � � ” la stampa dei singoli art icoli non 
r iporterà la pagina del fascicolo. 

L’opzione di scelta “ � ��	�
 
 	T�I�U���V�P�L��� ”  permet te di 
selezionare l’ordinamento del fascicolo che verrà 
stampato. Selezionando “ W ��������H5�I��� ��� ” ( condizione 
t ipica) , il fascicolo sarà stampato secondo l’ordine f issato originalmente nella composizione della rassegna 
stampa. Selezionando “ W �������P��	�KI� XJX�	 ��� ”, il fascicolo ed il relat ivo indice saranno ordinat i secondo i 
paramet r i impostat i dall’am minist ratore della rassegna all’ interno della st rut tura del cliente.  
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Nella par te bassa della f inest ra sono r iportat i i t re pulsant i “ # ��
 
 �P��� G 	������ �h��	 ”, “ # �P
 
 ����� Q �O�P� �!� ”, 
ed “ � ������KLK 	 ”. I l comando  “ # ��
 
 ����� G 	��J��� �h��	 ”  genera il documento grafico di rassegna in cui gli 
art icoli sono precedut i dall’ indice ordinato ed inclusivo del numero di pagina.  L’indice, ordinato per 
Categoria e Testata, r iporta le indicazioni di Pagina, Testata, Data di pubblicazione, Tit olo, Autore. I l 
raggruppamento in categorie va a cost ituire veri e propr i capitoli. 

I l comando  “ # ��
 
 �P��� Q �O��� �!� ” 
genera il documento grafico 
composto dal solo indice ordinato 
secondo gli stessi cr iter i sopra 
indicat i.  

I l documento graf ico è v isualizzato in 
una f inest ra di preview (plugin 
Adobe Acrobat )  dalla quale è 
possibile dare il comando esecut ivo 
di �!��	�
 
 	 ( � ����� 	U�!��	�
 
 	�� �"�  nella 
barra delle icone)  e/ o accedere alle 
pagine degli art icoli nella forma 
definit iva. 

�����6DOYDUH�
I l salvataggio di una selezione di art icoli come rassegna personalizzata del giorno avviene secondo la 
stessa procedura della stampa. Rispet to alla stampa cambia solo l’ult ima operazione ovvero 
l’azionamento del pulsante cont raddist into dal floppy disk anziché dalla stampante. I l documento salvato 
sarà in formato pdf e sarà quindi t rasportabile su qualsiasi PC disponga del plugin Adobe Acrobat . 

���$WWLYDUH�OH�IXQ]LRQL�HYROXWH�
Le funzioni evolute si rendono disponibili t ramite selezione di una delle et ichet te in alto nella barra di 
menu di colore azzurro della f inest ra principale. 

���� $JLUH�LQ�ULFHUFD�DYDQ]DWD�
Per accedere alla finest ra delle chiav i di r icerca m eglio adeguata a favorire il f ilt raggio degli art icoli 
disponibiliu, cliccare l’et ichet ta cont raddist inta dalla scr it ta “ G � �!�����!	�	���	���X�	 �"	 ” . 

I n conseguenza del comando, si apre la maschera di r icerca più r icca di funzioni r ispet to a quelle 
elementari fornite dalla semplice r icerca per parola disponibile nella f inest ra principale. 

La f inest ra di r icerca si div ide in quat t ro sezioni così 
organizzate:  

• W 	������ 	�K ��	  – serve alla composizione 
dell’espressione di r icerca basata su parole 
semplici correlate dagli operatori “And” e “Or”. 
L’uso delle parentesi perm et te la composizione di 
espressioni complesse come ad esempio:    i j�k!l k�m�n o/pql�r�s`t@n u o�l�kwvPxzy)kJmA{Jo�xVrJn oC|

  
Per comporre l’espressione scr ivere le parole 
nella casella di t esto e selezionare gli operatori 
t ra i comandi disponibili  sot to la citata casella;  

• W 	������}
�� �P� 	�� 	 – ha la funzione di delim itare il 
periodo di r icerca. Le opzioni sono:  r icerca sul 
giorno corrente, scelta libera del periodo di 

r icerca, r icerca su ier i,  r icerca negli ult im i set te giorni.  
La procedura è la seguente:  

o ~ � �J������	�� 
 ����	�X�� ���O��� r icerca sul giorno corrente;  

o � ��K ��X�� ���O������KLK ����	 �"�������L��� X�� ����H"�L����� r icerca nel periodo selezionato mediante le due liste 
a tendina cont raddist inte dalle et ichet te “ � 	 ” “ � ”;  

o � ��K ��X�� ���O�w����KLK 	w���O����� ���5��� la r icerca viene eseguit a solo nel penult imo giorno di rassegna;  

o � K ���I
��������������P� ���"���O�  la r icerca viene eseguita nell’ult ima set t imana di rassegna stampa;  

$�% &�'3(+*-�-.�e % >!8�25D (F*:9C%)(F% 4�8C(\4V*@*!_�*)>3E"*!D *
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• W 	��������L��H����5� �����  ���L��� �!����	 – definisce l’aspet to della pagina in termini di:  

o ~ ��
��������P�@��� �"��KI� 
 ��� 
 	O�P�L� 	�� selezionare il numero di t itoli che si intende visualizzare 
t ramite la selezione nel menu a tendina cont raddist int o dall’et ichet ta “ ��� ����KI� 
 ��� 
 	��P�L� 	 ”;  

o � �O�!����	U�������O����� �����U�  permet te di vedere sot to ciascun t it olo frut to della r icerca, la pr ima 
parte del t esto r iconosciuto t ram ite l’OCR;  

o � �O�!����	�K �O����� inserisce il logo della testata davant i ad ogni t itolo degli art icoli;  

o � �O�!����	���	 ��	��  inser isce la data davant i ad ogni t itolo frut to della r icerca;  

• W 	��������L� HV���5� �P������� �!����	 – f issa i cr it er i di r icerca stabilendo eventuali f ilt r i ult er ior i r ispet to alla sola 
r icerca libera nel testo. La selezione nelle liste a tendina induce lim itazioni del campo di r icerca per 
chiave. 

���� 'HILQLUH�L�SURILOL�GL�ULFHUFD�
La maschera dei profili di r icerca permet te di aggiungere, r im uovere e modificare chiavi nella lista di 
espressioni di r icerca personali. 

Alla sua prima at t ivazione si presenta nella 
forma di f ig. 7. 

A questo livello, sono disponibili solamente i 
comandi “ � �O�P�L��� �P� ” ed “ � 
 X�� ������� ����� �"� ”. 

I l comando “ � 
 X�� ������� ��������� ” permet te 
l’accesso alla maschera di scelta del modo 

preferit o di display ( fig. 8)  della finest ra 
principale dei t it oli. 

L’et ichet ta “ � ����� ���5� 	����P��� ” permet te di 
scegliere la m odalità di aggiornamento 
della f inest ra pr incipale. I n questo caso, 
essendo la rassegna fornita per edizioni,  
può essere mantenuta su � 	�� ( nessun 
aggiornamento automat ico) . 

L’et ichet ta “ � �O�!����	 ” permet te di scegliere 
quant i t itoli inserire in pagina v ideo.  Per 
una maggiore fluidità nella consultazione, 
conviene scegliere un numero di t itoli che 
permet ta di massim izzare lo sfrut tamento dell’area video disponibile, r iducendo quanto più possibile il 
numero di t itoli fuori pagina ( i t itoli fuori pagina saranno accessibili agendo sulla barra di scorr imento) . 

I l comando “ � �����L�����P� ” della maschera di 
fig. 7 permet te l’ inserimento di chiavi nella 
list a personale at t raverso la maschera di 
f ig. 9. 

I l metodo di azione in questa maschera è lo 
stesso già descrit to per la r icerca avanzata 
(par. 3.1) . 

Effet tuato il pr imo inser imento di chiave, la 
maschera dei prof ili personali prende la forma 
di fig. 10.  

I l comando “ � �����L�����P� ” permet te l’inserimento 
di una nuova chiave nella lista personale 
visibile nella parte alt a a sinist ra della finest ra. 

$�% &�'3(+*��=.O01*C254V6�85(F*:938C%CB=(\<Ce % ; %)B!8C(+25<C>)*); %C*); ; *@B=(\% 0:*@*=D+D % _�*�E5% <C>!8
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I l comando “ G �I
�������� ” offre accesso ad una maschera ( figura 11)  t ram ite la quale elim inare la voce 
selezionata dalla lista delle chiavi personali.  

I l comando “ � ���P� H"� �!	 ” della maschera dei profili personali ( figura 10)  permet te la correzione di una 
chiave di r icerca precedentemente impostata.  

L’insieme delle chiavi personali di r icerca pot rà essere selezionato completamente o parzialmente (casella 
di spunta sulla sinist ra della chiave)  per rendere possibile la visualizzazione ( comando “ M � ����	�KL� X�XJ	 ”)  degli 
art icoli di interesse personale. 

$�% &!')(+*-,!,).O01*32"4V6�85(F*:9C%3254�8�; D *:938C;3B=(\<Ce % ; <:9�*
8C; % 0:% >)*)(\8
 

La sezione dedicata all’ �L� �"���V��	�KIK ���P�h�"� �!�����!	
permet te di stabilire la profondità temporale 
con cui sarà fat to il display dei t itoli degli 
art icoli che r ispondono alla r icerca. 

Le sezioni dedicate all’ 	�� 
 ������������KLK 	 
 	��P�L� 	 ed ai � �"� �����5���P�q�"� �������!	  hanno il medesimo funzionamento 
delle stesse già descr it te per la maschera di r icerca avanzata. 

 

 


